U skladu sa tlankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (N.N. 139./10.) i ¢lankom 1.

Uredbe o sastavljanju i predaji Iz
odbor Poljoprivredno-prehrambene $kole Poze

2012. godine donosi

Ovim aktom propisuje se procedura za
ratunima u Poljoprivredno-prehrambenoj
ako posebnim propisom ili Statutom $kole

Postupak zaprimanja i pro
sljede¢oj proceduri,

PROCEDURU ZAPRIMAN]JA [ PROVJERE RACUNA,
TE PLACANJA PO RACUNIMA U
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENO] SKOLI POZEGA

Clanak 1.

Clanak 2.

jave o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 78./11.) Skolski
ga na 23. sjednici odrZanoj dana 01, 02.

primanja i provjere rafuna te plac¢anja po
Skoli PoZega (u daljnjem tekstu Skola), osim
nije uredeno drugadije,

vjere rafuna, te placanja po ratunima u $koli, izvodi se po
osim ako posebnim propisom ili Statutom Zkole nije uredeno

drugacdije.
IZVRSENJE | POPRATNI
DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI |
Zaprimanje Racuni se zaprimaju u Voditelj jstog-dana
racuna ratunovodstvu $kole ratunovodstva 8
% Kontrola materijalne Narudzbenica, |
Dostava racuna : : . ugovor,
: (sustinske) Ravnatelj istog dana :
ravnatelju : : otpremnica
Ispravnosti racuna e
| isli¢no
Upis ratuna u knjigu
Predaja rauna ulaznih ra¢una, udara se Voditelj fotomans Knjiga ulaznih
likvidaturi 1. faza | prijemni pedat s datumom racunovodstva & racuna
prijema
Predaja . s
likvidaturi Kontrola ‘formalne i Voditelj istog dana
> s rafunske ispravnosti ratunovodstva
Upis uknjigu ulaznih Voditelj ; Knjiga ulaznih
Obrada racuna, x istog dana %
dodjela brojeva racunovodstva racuna
Razvrstavanje ra¢una
prema vrstama usluga i Voditeli unutar mjeseca
Kontiranje ra¢una odredivanje zaduZivanja ) na koji se Kontni plan
% ratunovodstva ;
L osobe za ratun (robe, odnosi ratun
usluge)




l
Upis ra¢una prema Voditeli unutar mjeseca
KnjiZenje ratuna | dobavljatima i kontima u % ) na koji se
racunovodstva :
ra¢unalo odnosi ratun
< Odlaganje ratuna prema Voditelj aiar “Hbaeea
Odlaganje ra¢una 2 : na koji se
redoslijedu u registratoru ratunovodstva .
odnosi ratun
Voditelj
Placanje raduna Placanje rauna, potpis ratunovodstva, prema Nalozi za
prema dospijeéu ovlastenih osoba ovlastene osobe za dospijecu placanje
potpis
Izvjesce o na kraju
dospjelim, a Izrada izvje$éa o - mjeseca za !
neplaéenim nepla¢enim, a dospjelim e é:::‘:gedl]s o racune iz i‘:)]g:vll(%rég
obvezama- ra¢unima prethodnog J
raunima mjeseca

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 01. veljate 2012. godine i

stupila je na snagu danom objave.

Klasa: 602-03/12-01/25
Ur.br: 2177-12-01-12-1
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