REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA POZESKO-SLAVONSKA
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENA

SKOLA POZEGA
34 000 PozZega, Ratarnicka br, 3
KLASA: 003-05/16-01/1
URBROJ: 2177-12-01-16-1
PoZega, dna 01. 03. 2016.

Na temelju ¢lanka 134. Statuta Poljoprivredno-prehrambene $kole, Pozega ravnateljica Marija
Grgié, dipl. inf. donosi

PISANU PROCEDURU
POSTUPKA NAPLATE POTRAZIVANJA
Postupak naplate potraZivanja provodi se na slijedeci nacin:

I.Utvrduje se pisana procedura naplate prihoda za potpunu i pravovremenu naplatu
potrazivanja Poljoprivredno-prehrambene 3kole, PoZega.

R.B. ~ AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENT ROK
1. Vodenje evidencije Voditelj Evidencija Dnevno -
dospjelih i nedospjelih ratunovodstva potraZivanja — tijekom
potrazivanja knjigovodstvene | godine
) kartice
| 2. Utvrdivanje dospjelog Voditel; Analiticke Po dospjecu
nenapla¢enog racunovodstva kartice - knjiga
potraZivanja izlaznih ratuna -
3. Telefonski kontakt te Voditelj Sluzbena Po dospjecu
usmeno opominjanje ratunovodstva / zabiljeska o
duZnika s pozivom na tajnik $kole usmenom
uplatu u promjerenom ’ pozivu duznika
roku s pojadnjenjem na ispunjenje
posjedica ako se uplata njegovih obveza
ne izvrsi
4, Upucivanje pisane [ Voditelj Pisana opomena | Kvartalno
| opomene rac¢unovodstva /
i tajnik skole
s Upucivanje pisane Voditel] Pisana opomena = Kvartalno
opomene pred ovrhu raéunovodstva /
tajnik skole




6. | Ovrha - prislina naplata  Voditel] Prijedlog za Polugodisnje

racunovodstva / ovrhu, Rjedenje
tajnik skole / 0 ovrsi
ravnatelj |

[I. Ako duznik ne plati dug po rjeSenju o ovrsi. poduzet ¢e se postupak prisilne naplate
potrazivanja putem FINE.

ITl. Sve navedene aktivnosti utvrdene ovom pisanom procedurom poduzimaju se s ciljem da
se potrazivanja Poljoprivredno-prehrambene $kole, Pozega naplate u cijelosti i da ne nastupi
zastara potrazivanja.

IV. U iznimnim okolnostima, prije pokretanja postupka prislne naplate duzniku se moze
odobriti obro¢na otplata ili odgoda placanja, sklapanjem pisane nagodbe o obro¢noj otplati ili
odgodi placanja.

V. Ova pisana procedura objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web stranici Poljoprivredno-
prehrambene 3kole, PoZega.

RAVNATELIJICA: /
N i A
~-Marija Grgi¢, dipl. informaticar



